
實踐大學國際企業英語學位學程 

校外實習申請及實施作業流程 
 

 
申請實習 

學生提出申請，應檢附: 

① 校外實習計畫申請表 

② 家長同意書 

③ 公司基本資料表 

 

選課: 

學生需於開學前加選實習課 

退件 
學程會議 

實習機構審查 

未通過 

通過 

學生檢附以下文件送至系辦: 

① 三方實習合約書(3份) 

② 校外實習聲明書 

輔導老師至實習機構 

訪視學生並完成 

實習訪視紀錄表 

學生實習期間需繳交: 

① 實習工作月報表(每月) 

② 校外實習評分表(期末) 

③ 實習心得報告(期末) 

完成實習 

實習課程評分 

申請期間 

上學期:08/1-08/7 

下學期:12/1-12/7 

 

系辦收件截止日 

上學期:08/31前 

下學期:12/31前 

 

期 程 

 

通知審查結果 

上學期:08/15前 

下學期:12/15前 

 

依學校行事曆辦理 

 

109.5.26訂定 

返校參加 

期中座談 


